CHECKLIST PARA RECEBIMENTO DE DEFESA

Para o recebimento de defesa, o atendente devera verificar se os seguintes itens foram atendidos:

PELO INTERESSADO

n° do processo / Relatorio de Ocorréncia / Auto de Infragdo

nome / razao social do interessado

copia do CPF (pessoa fisica) / copia da ultima alteragdo contratual (pessoa juridica)

comprovante de endereco (somente se houve alteracdo)

copia dos documentos citados na defesa (ART, Contratos, Notas Fiscais, etc)

POR PROCURADOR

n° do processo / Relatdrio de Ocorréncia / Auto de Infracdo

nome / razao social do interessado

copia do CPF (pessoa fisica) / copia da ultima alteragdo contratual (pessoa juridica)

comprovante de endereco do interessado (somente se houve alteragdo)

copia do RG e CPF do procurador

comprovante de endereco do procurador

procuragdo particular ou publica

copia dos documentos citados na defesa (ART, Contratos, Notas Fiscais, etc)

«  Somente serdo aceitas defesas com a documentagdo completa

+ As inspetorias deverdo enviar o checklist junto a defesa

+  Defesas encaminhadas pelas inspetorias faltando documentos serdo devolvidas

+ Quando apresentada uma ART, o atendente devera verificar se os dados conferem com o relatério
(enderego, area, servigo), caso contrario, informar ao interessado que a ART ndo atende ao
solicitado

Importante: o atendente devera se certificar que a defesa se refere unicamente ao solicitado no Auto

de Infracdo, caso haja outra solicitacdo, orientar o interessado a procurar a area competente.
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